
Table 1

Novo processo - 
Evento Citrus de 
Mesa

1. Gerador de  
Chamadas

2. Planejamento/ 
Estrutura 

3. Criação / 
Execução

4. Feedback 5. Revisão 6. Publicação 7. Follow-up 8. Publicação 9. Follow-up 

Presidente RP Referências para 
o setor

Premiação aos 
destaques do ano

Aprovação do 
planejamento

- Presidente 
abertura e boas 
vindas 
- Entrega de 
premiação

Vice Presidente 
RP

Planejamento 
Repassar a 
demanda dos 
demais setores 
através da 
gerência 
executiva

Avaliação do 
Planejamento

Entrega do plano 
fechado 
concluído

Gerência 
Executiva

Alinhar o pedido 
junto com os 
setores

Acompanhament
o do 
planejamento 
Suporte

Avaliação do 
Planejamento

Garantia da 
execução

Publicação de 
fotos e release 
colaborativos

Diretoria 
Financeira

Avaliação do 
Planejamento

Comitê 
Financeiro

Mandar o 
formulário 
pedindo 
informações de 
custo

- Levanta -mento 
de Custos 
(Transporte, 
hospedagem, 
alimentação, 
banners, faixas) 
- Aluguel do 
espaço

- Captação de 
recursos 
Patrocínio 
- Contra -tação 
de serviço e 
espaço

Confirmação de 
recursos 
conseguidos

Atribuir tarefas 
que promovam 
engajamentos e 
benefícios 
organizadores

Diretoria de 
comunicação e 
Marketing

Diretores 
repassam aos 
comitês que se 
propõem á 
organizar 
atividades

Aprovação do 
Planejamento 
pelos diretores 
dos comitês
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Comitê de 
Comunicação e 
Marketing

- Planejamen- 
to voluntário 
- Comitê criar 
Doc. de custos 
para o financeiro 
- Planejamen- 
to da 
comunicação 
antes, durante e 
após

Comitês fazem 
revisão

- Convite aos 
participantes 
- Contrata-ção da 
Infobibos

Confirmação de 
inscritos

Envio de 
documentos para 
GE e diretores

Entrega de 
releases 
colaborativos

Diretoria Técnica Diretoria repasse 
ao comitê técnico 
Organizar 
atividade

Aprovação do 
planejamento 
pelos diretores do 
comitê

Comitê Técnico - Planejamen- 
to voluntário 
- Criar doc. de 
custos para o 
financeiro 
- Organização da 
programação e 
palestrantes

Comitês fazem a 
revisão

Comitê dos 
palestrantes

Confirmar 
palestrantes

Preencher um 
doc. solicitando a 
demanda
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